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�МЕТОДИЧЕСКИЕ УКАЗАНИЯ ПО НАПИСАНИЮ, ОФОРМЛЕНИЮ И ЗАЩИТЕ КВАЛИФИКАЦИОННЫХ РАБОТ.


�1. Общие требования к содержанию pa6oты.�1.1. Написание квалификационной работы имеет целью следующее:�• систематизацию, закрепление и расширение теоретических и практических занятий по специальности и применение этих  знаний при решении научных и практических задач правого характера:�• развитие навыков самостоятельной научной работы и овладение методикой проведения исследований при решении правовых вопросов;�выяснение подготовленности студентов к работе в юридических учреждениях.�1.2. Квалификационная работа - самостоятельное научное сочинение.�Представляет собой сочетание теоретическою освещения вопросов темы с анализом нормативно-правовых  документов  и  юридической  практики.  Работа  должна свидетельствовать об индивидуальном подходе автора как к научному освещению проблемы, оценкам существующих мнений, так и к исполнению.�Квалификационная работа должна быть творческим сочинением по форме и содержанию и показывать общую и правовую культуру автора.�2. Подготовка квалификационной работы. При написании самостоятельной работы студент должен:�• Всесторонне изучить определенную юридическую проблему, ее теоретические и практические проблемы:�• Собрать и проанализировать научную литературу и нормативно-правовой материал по теме;�• Собрать и обобщить с учетом темы юридическую практику (судебную, нотариальную, арбитражную и т.д.):�• Выработать собственное суждение по соответствующей проблеме, отношение к существующим научным позициям, точкам зрения, юридической практике:�• По возможности сформулировать свои предложения по совершенствованию юридической практики и законодательства.�Квалификационная работа должна быть законченным исследованием, т.e. исчерпывающе освещать вопросы темы, поэтому не рекомендуется выбирать широкие темы т.к. ограниченный объем квалификационный работы не позволит полностью раскрыть такую тему.�Собранный студентом по теме материал, а также план работы необходимо представить  научному  руководителю.  Только  после  одобрения  научным руководителем представленных материалов и плана, студент может приступить к написанию квалификационной работы. �2.1. При написании квалификационной работы используются следующие источники:�научная и научно-практическая литература: нормативные акты: материалы юридической практики и другие источники, необходимые в силу специфики темы.�При написании работы рекомендуется использовать, не более 30 литературных источников. Использование лишь одной учебной литературы, юридических справочников и словарей, комментариев не является свидетельством углубленных знаний студента по теме и может служить основанием для отказа в допуске к защите такой работы.�2.1. Содержание квалификационной работы должно соответствовать ее теме и плану. Дипломная работа имеет следующую структуру:�• титульный лист:�• оглавление (содержание):�• введение:�• основной текст (главы, параграфы):�• заключение (по согласованию с научным руководителем):�• библиография, состоящая из 3-х частей: научная литература, нормативные акты. материалы юридической практики:�• приложения, если они имеются.�2.3. Пример оформления титульного листа приводится в отдельном файле. (Приложение в файле).�2.4. Оглавление включает перечисление частей работы, начиная от введения и кончая приложениями, с указанием страницы начала каждой части.�2.5. Во введении раскрываются:�• актуальность темы:�• ее значение для практики и юридической науки и связанные с этим причины выбора студентом данной темы:�• степень освещения в литературе с указанием основных научных источников:�• цели, которые ставит перед собой студент.�2.6. Основной текст обычно разбивается на главы, поделенные на параграфы. В них освещаются вопросы темы. Желательно, чтобы главы и параграфы резко не отличались по объему.�В конце главы или параграфа студент должен обобщить изложенный материал и сформулировать выводы, к которым он пришел, рассматривая соответствующий вопрос.�2.7. В заключение приводятся итоги исследования, в обобщенном виде излагаются выводы и предложения автора.�2.8. Библиография состоит из следующих частей (пример приведен на стр. 5):�• специальная литература - книги, статьи и др. в алфавитном порядке по авторам (если автор не указан, то но названию книги):�• нормативные акты:�• практические материалы (архивные, текущие):�• другие.�В библиографии указываются все использованные автором источники, а не только те, на которые есть ссылки в работе.�Студент обязан делать сноски на используемые им литературные источники и нормативно-правовой материал. Заимствование текста из чужих произведений без ссылки (плагиат) может быть основанием для отказа в защите работы.�2.9. В качестве приложения используются проекты нормативно-правовых документов, статистические и социологические анализы, обзоры, переводы, подготовленные автором.�3. Объем работы, оформление, порядок защиты.�3.1. Текст квалификационной работы представляется к защите в 2-х экземплярах в машинописном варианте. Текст печатается на листах формата А4 с одной стороны листа. междустрочный интервал - полуторный, включая сноски, шрифтом №14. Сноски печатаются на тех страницах, к которым относятся, и имеют постраничную нумерацию. Печатанье сносок в конце работы с общей порядковой нумерацией не допускается.�3.2. Текст должен быть тщательно выверен студентом. Он несет полную ответственность за опечатки и ошибки, возникшие вследствие перепечатки чернового варианта работы. Работа с большим количеством неисправленных опечаток не может быть допущена к защите.�3.3. Ориентировочный объем 80 - 100 страниц машинописного текста. В ЭТОТ объем включается введение, основной текст, заключение и приложения. Увеличение объема работы по сравнению с указанным допускается только по согласованию с научным руководителем.�3.4. В работе используется общая нумерация страниц- включая библиографию и приложения. Первая страница - титульный лист, вторая - оглавление и т.д. Введение, каждая глава, заключение, библиография, приложения начинаются с отдельной страницы. В тексте воспроизводится наименование глав и параграфов с указанием их нумерации. Названия глав печатаются заглавными буквами.�3.5. Квалификационная работа должна быть переплетена, а также подписана студентом на последней странице библиографии или приложения.�В полностью подготовленном виде квалификационная работа регистрируется  в специальной книге в деканате в сроки, установленные приказом по факультету. Научный руководитель подготавливает положительный (о допуске к защите) или отрицательный отзыв на работу. На основании вывода, сделанного руководителем в oтзыве. деканат выносит решение о допуске или отказе в допуске к защите, что оформляется соответствующим приказом.�3.6.Второй экземпляр готовой работы отдается на рецензирование. В отзыве руководителя и рецензии отмечаются как достоинства, так и недостатки работы, делается общий вывод о ее уровне.�Внесение изменений в работу после получения студентом отзыва научного руководителя и рецензента не разрешается.�3.7. Защита квалификационных работ проходит публично на заседаниях Аттестационных комиссий с соблюдением следующей процедуры:�• работы с отзывом и рецензией   передаются куратором потока секретарю Аттестационной комиссии;�• защита работы и сдача квалификационных экзаменов происходит на заседаниях комиссии одного состава в дни, определенные приказом но факультету;�• студент делает краткое сообщение (5-7 мин) об основном содержании работы, включая актуальность выбранной темы. проблемах, поднятых автором, основных выводах и предложениях автора;�• вопросы к студенту со стороны членов комиссии и других присутствующих на защите лиц и ответы на вопросы протоколируются:�• заслушивание рецензии на работу;�• заключение студента, в котором он определяет свое отношение к замечаниям.�3.8. Критериями оценки квалификационной работы являются:�• научный уровень, степень освещенности в ней вопросов темы, значение для юридической практики:�• использование специальной научной литературы, нормативных актов, материалов преддипломной практики:�• творческий подход к разработке темы:�• правильность и научная обоснованность выводов:�• стиль изложения:�• аккуратность в исполнении работы: �• степень профессиональной подготовленности, проявившаяся как в содержании работы, так и в ответах студента на вопросы в процессе защиты работы.�3.9. Аттестационная комиссия в отсутствие студентов обсуждает итоги и большинством голосов определяет оценку по каждой paботе, затем приглашаются студенты и председатель оглашает оценки.�Защищенные работы студентам не возвращаются и хранятся в деканате в течение года после защиты, затем подлежат уничтожению но акту.�————————————————————————————————————————�ОБРАЗЕЦ ТИТУЛЬНОГО ЛИСТА�Новый гуманитарный университет Haтaльи Hестеровой�Юридическая академия�ПРАВО СОБСТВЕННОСТИ НА ЖИЛОЙ ДОМ И КВАРТИРУ�Выпускная квалификационная работа студента III курса Иванова Иван Ивановича�Научный руководитель�Сидоров Сидор Сидорович (указать, должность или ученую степень).�МОСКВА 2002 год�————————————————————————————————————————�ОФОРМЛЕНИЕ БИБЛИОГРАФИИ�Библиография дипломной работы состоит из следующих частей:�-научная литература - книги, статьи и др., расположенные в алфавитном порядке;�-нормативные акты;�--материалы юридической практики (арбитражной, нотариальной и судебной). �ОФОРМЛЕНИЕ СПИСКА ИCПОЛЬЗОВАННОЙ ЛИТЕРАТУРЫ�1. В списке литературы называются как те источники, на которые студент ссылается в дипломной работе, так. и все иные, изученные им в связи с ее подготовкой.�2. Научные работы, книги, статьи, рецензии и т.д. в списке литературы располагаются в алфавитном порядке. Например:�Антиномов Б.C. Гражданская ответственность, за вред, причиненный источником повышенной опасности. М., Госюриздат, 1952.�Белякова А..И. Имущественная ответственность за причинение вреда. М., Юрид.лит., 1979.�Варкалло В. Ответственность по гражданскому праву. М., Прогресс, 1978. Матвеев Ю.Г. Англо-американское деликатное право. М., Юрид.лит., 1973. Советское и иностранное гражданское право, под ред. В.II Мозолина. М., Наука, 1989.�Суханов Е.А Российский закон о собственности М.,, изд-во ВЕК,1993.�Халфина P.O. Современный рынок. Правила игры. М., Ассоциация «Гуманитарное знание», 1993,�ОФОРМЛЕНИЕ СПИСКА НОРМАТИВНЫХ АКТОВ�1. В библиографии должно бытъ указано полное название акта, дата его принятия, номер, а также официальный источник.�Например:�Закон Российской Федерации «О залоге» от 29 мая 1992 т. № 2872-1 (Ведомости Съезда народные депутатов Российской Федераций и Верховного Совета Российской Федерации, 1992 №23. Ст. 123 9);�Указ Президента Российской Федерации от 13 января 1993 г. № 45 «О мерах по усилению контроля за созданием и деятельностью общественных объединений» (Собрание актов Президента и Правительства Российской Федерации. 1993, №3. Ст. 169).�2. Нормативные акты располагаются в следующей последовательности:�- Конституция Российской Федерации;�- Законы Российской Федерации;�- Указы Президента Российской Федерации;�- акты Правительства Российской Федерации;�- акты министерств и ведомств;�- решения иных государственных органов и органов местного самоуправления;�- постановления пленумов Верховного Суда Российской Федерации и Высшего арбитражного суда Российской Федерации;�В каждой из указанных рубрик соответствующие нормативные акты располагаются в хронологическом порядке.�3. Нормативные акты (конвенции и др.) располагаются отдельно в следующей последовательности:�- законы;�- подзаконные нормативные акты;�- международные соглашения.�ОФОРМЛЕНИЕ СПИСКА ИСПОЛЬЗОВАННОЙ ЮРИДИЧЕСКОЙ ПРАКТИКИ�1. Если при написании дипломной работы использованы материалы практики (нотариальной, арбитражной, судебной), то в составляемом списке в первую очередь указываются опубликованные дела, а за ними - неопубликованные. Например:�Дело по иску Пасхалова к Ленинградскому объединенному авиаотряду о выдаче дубликата трудовой книжки с изъятием из нее порочащих его записей (Бюллетень Верховного Суда Российской Федерации, 1993 Х"1).�Дело № 2/194... из архива Куйбышевского районного народного суда г. Москвы�Дело X" 3/056... из архива Арбитражного суда г. Москвы.�2. Если при написании дипломной работы использовались также материалы периодической печати (газетная- информация), то их следует указать после списка использованной юридической практики (название статьи, газета, дата). Например:�«О судебной практике...», Известия, 3 января 1994 года.�ОФОРМЛЕНИЕ СНОСОК, ССЫЛОК НА ЛИТЕРАТУРНЫЕ ИСТОЧНИКИ И НОРМАТИВНЫЕ АКТЫ�ССЫЛКИ НА ЛИТЕРАТУРУ�1. В тексте дипломной работы при упоминании какого-либо автора надо указать сначала его инициалы, затем фамилию (например: как подчеркивает В.Я Петров;�по мнению В.В. Иванова; следует согласиться с В.В. Сергеевым и т.д.). В сноске (ссылке), наоборот, сначала указывается фамилия, затем инициалы автора, т.е. Петров B.R, Иванов В.В., Сергеев В.В. и т. д.�2. При использовании научной работы (книги, статья) в первый раз в сноске даются все выходные данные о ней (фамилия и инициалы автора, название, место издания, издательство, год, страница). Например:�По мнению А.С. Комарова, в гражданском праве стран континентальной системы понятие договора не только теоретически, но и по существу опирается на понятие обязательства. *�* Комаров А.С. Ответственность в коммерческом обороте. М., Юрид. лит. 1991, с. 13.�При последующем упоминании того же произведения в сноске достаточно написать:�Комаров АС., Указ. соч. С.,..�        3. При использовании статьи в сноске указываются фамилия и инициалы автора, название статьи, журнал, год, номер, страница (на которой находится соответствующий текст). Например:�Суханов Е.А. Преподавание гражданского права и современных УСЛОВИЯХ (Вести.МГУ Сер. II «Право», 1992, №4, с...)�4. При использовании коллективных работ приводятся название работы, фамилия и инициалы ее ответственного редактора. Например:�Советское и иностранное гражданское право (Под ред. В.П. Мозолина М Наука 1989, с...).                                                               �5. Некоторые из принятых сокращений:�с.            -      страница (не «стр.»);�Юрид. лит. -       издательство «Юридическая литература»;�Вести, МГУ -     журнал «Вестник Московского   университета». Серия II «Право»;�Гос. и право -     журнал «Государство и право»;�Хоз. и орано -     журнал «Хозяйство и право»;�М., СПб     -     сокращения от «Москва», «Санкт-Петербург».�ССЫЛКИ НА НОРМАТИВНЫЕ АКТЫ�1. При первом упоминании об акте (хроме Конституции) следует в тексте или сноске укатать его полное наименование, кем и когда принят; в сноске обязательно дать источник.�Пример 1. В соответствии с законом Российской Федерации от 29 мая 1992 г. «О залоге»*�* Ведомости Съезда народных депутатов Российской Федерации и Верховного Совета Российской Федерации. 1992, №23. Ст. 1239.�Пример 2. Новый российский Закон «О налоге» широко регулирует права залогодателя*.�* См. ст. 19-21 Закона Российской Федерации «О залоге» от 29 мая 1992 г. {Ведомости Российской Федерации, 1992, №23. Ст. 1239).�2. При дальнейшем упоминании того же азота можно использовать его краткое название, например: в соответствии со ст. 3 Закона «О залоге» от 29 мая 1992 г. Однако обязательно следует назвать статьи или пункты акта, имеющие отношение к вопросу.��3. Наименование источников и некоторые из принятых сокращений.�Полное наименование Сокращенное наименование�Ведомости Съезда народных депутатов РОССИЙСКОЙ Федерации и Верховного Совета Российской Федерации Ведомости Съезд; народных депутатов РФ и Верховного Совета РФ (сокращение ВВС не допускается)�Собрание актов Президента и Правительства Российской Федерации Собрание актов Президента и Правительства РФ (сокращение СА РФ не допускается)�Собрание постановлений Правительства  Российской Федеративной Социалистической Республики СП РСФСР. 1.994,№.,.. Ст. ....�Бюллетень нормативных актов министерств и ведомств Российской Федерации БНА РФ. 1994,№.... с. ...�Собрание   законодательства   Российской Федерации СЗ РФ. 1996, Ст....


